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Harcama 

Yetkilisi 

Sayım 

Komisyonu 

Sayım 

Komisyonu 

Sayım 

Komisyonu 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

Müdür 

Taşınır Sayım 

Tutanağı, 

Taşınır Sayım 

ve Döküm 

Cetveli, 

Harcama Birimi 

Taşınır Yönetim 

Hesabı Cetveli, 

en son kesilen 

Taşınır İşlem 

fişi no'suna 

ilişkin tutanak 

hazırlanması ve 

onaylanması 

Her Yılın son ayında sayım komisynunda yer alacak personelin 

Harcama Yetkilisi  tarafından Tşınır Kayıt yetkilisinin katılımı ile 

3 kişilik bir sayım komisyonun oluşturulması 

Sayım komisyon tarafından taşınırların fiili sayımlarının yapılması 

Taşınır kayıtları ile fiili 

sayım sonuçları tutuyor mu? 
Fazla 

Taşınır giriş 

işleminin yapılması 

Eksik 

Taşınır çıkış 

işleminin 

yapılması 

Taşınır Sayım Tutanağı, Taşınır Sayım ve 

Döküm Cetveli, Harcama Birimi Taşınır 

Yönetim Hesabı Cetveli, en son kesilen Taşınır 

İşlem fişi no'suna ilişkin tutanak hazırlanması 

ve onaylanması 

SGDB Hesapları ile 

Yüksekokul taşınır 

hesaplarının karşılaştırılması 

Taşınır İşlem Fişi 

Hesap tutuyor mu? 

Hesapların tek tek 

incelenerek hataların 

tespiti ve düzeltme 

işlemlerinin 

yapılması 

Taşınır İşlem Fişi 

Harcama Birimi Taşınır Yönetim Hesabı Cetvelinin 

hazırlanarak SGDB'ye onaya gönderilmesi 


