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Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirliigii
Alt Birimi Yiiksekokul Sekreterligi
Gorev Adi Yazi Isleri
Vekalet Edecek Gorevlendirilen personel
Kisi
Gorev Amaci Sorumluluk alaninda belirtilen is ve islemlerin zamaninda ve dogru bir sekilde
kanun ve mevzuat ¢ergevesinde yiiriitiilmesini saglamak.
2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu.
657 Sayil1 Devlet Memurlar: Kanunu
2914 Sayil1 YOK Personel Kanunu
Yiksekogretim Kurumlarinda Yabanct Dil Ogretimi ve Yabanci Dille
Ogretim Yapilmasinda Uyulacak Esaslara Mliskin Yonetmelik
Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Yabanct Diller Yiiksekokulu Egitim-
Ogretim ve Simav Yo6nergesi
Tlgili Mevzuat 2809 say1l1 Yiiksekogretim Kurumlari Tegkilati Kanunu Personel kanunlar: ve
ilgili mevzuat,
Ust Kademe Kamu Yoneticileri ile Kamu Kurum ve Kuruluslarinda
Atama Usullerine Dair Cumhurbaskanligi Kararname Genel Kadro ve Usulii
Hakkinda Cumhurbagkanlig1 Kararnamesi
i¢ Kontrol , . . )
Standard Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler
. KOS 2.3. Idare birimlerinde personelin gdrevlerini ve bu gérevlere iliskin yetki ve
I¢ Kontrol Genel sorumluluklarim1 kapsayan gorev dagilim c¢izelgesi olusturulmali ve personele
Sarti bildirilmelidir.
Bu Is i¢in Gerekli Diizenli ve disiplinli calisma, Kurumsal ve etik prensiplere baglilik, Ofis
Bilgi-Beceri ve programlarini ve araglarini etkin kullanabilme
Yetenekler
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlitk Onay1
Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yénetici
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Bilgi edinme basvurularinin yanitlanmak
Temel Is ve Rektorlik Makami ve diger kurumlarla yazigmalart yapmak
Sorumluluklar Ust ydnetimince verilen diger gorevleri yapmak,
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Yiiksekokul ile ilgili duyurularin yapilmasini saglamak.
Ust yonetimince verilen diger gorevleri yapmak.

KABUL EDEN

Bu dokiimanda aciklanan Temel s ve Sorumluluklarimi okudum. Temel s ve Sorumluluklarimi belirtilen
kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adi - Soyadi:
Unvani:

Imza:

ONAYLAYAN

Yiiksekokul Sekreteri

Hazirlayan

Sistem Onay1 Yiiriirlitk Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatora Ust Yonetici




