OLCME - DEGERLENDIRME ve SINAV HAZIRLAMA OFiSi
Ofisten Sorumlu idari Amir: Dr. Ogr. Uyesi Fidel CAKMAK

Ofis Sorumlusu: Ogr. Gér. Kivilerm UZUN

Ofis Gorevlileri: Ogr. Gér. Mahmut Yasin DEMIR

Ogr. Gor. Mehmet ASMALI

Ogr. Gor. Jean-Yves BLANCHARD
Ogr. Gor. Berk ILHAN

Ogr. Gor. Kenan ACAROL

Gorev Tanim
Olgme-Degerlendirme ve Sinav Hazirlama Ofisi temel olarak akademik yil boyunca
uygulanan;

Yeterlik (Proficiency) (Ihtiyag halinde birden fazla olmak iizere)
Seviye Tespit (Placement)

Kisa Sinav (Quiz) ve Ara Sinavlar1 (Achievement)

Mazeret (Make-up)

Erasmus+ ve Mevlana gibi Degisim Programlar1 Yeterlik Siavlar

Smavlariyla birlikte Universite ve Yiiksekokul yonetimleri tarafindan talep edilebilecek diger
siavlar1 hazirlamak, maddi ve icerik hatalarina kars1 sorularin kontroliinli yapmak, uygulamak,
cogaltmak, dagitmak, arsivlemek ve talep dahilinde sinav havuzu olusturmak.

Bu smnavlar uzaktan egitim sistemi {izerinden yapiliyorsa, sinav sorularinin ve cevaplarinin
uzaktan egitim sistemine girilmesi ve sinav sonuglarinin raporlagtirilmasi bu ofisin
gorevlerindendir.

Olcme -Degerlendirme ve Sinav Hazirlama Ofisi Ofis Sorumlusunun Gorevleri:

Yukarida belirtilen sinavlarin hazirlik asamasinda Materyal Gelistirme Ofisi ile is birligi
icerisinde olmak,

Yillik 6gretim programini takip etmek,

Uygulanan egitim programinin basarilit olup olmadigini tespit etmek,

Hangi konularin ne oranda 6grenildigini, basarisizlik varsa basarisizligin kaynaginin ne
oldugunu belirlemek,

Egitim-6gretim y1l1 igerisinde, egitim devam ederken kisa siireli sinav ve ara sinavlarla
ogrencilerin hangi konularda eksikleri oldugunu ortaya ¢ikarmak,

Elde edilen istatistiklere gore geri bildirim yaparak, etkin 6grenmeyi ve nitelikli
ogrenim ¢iktilarini saglamaya calismak,

Verilen gorevin esit dagilimi, zamaninda teslimi ve niteliginden sorumlu olmak,

Bu hususlarla birlikte, yukarida ismi anilan ofis gorevlisi ile is birligi igerisinde ofisin
is akis1 ve faaliyetlerinin koordinasyonunu (diizenini) saglamak, denetimini yaparak
Boliim Bagkani’na sozlii veya yazili bilgi vermekle sorumludur.

Ofiste yiiriitiilen faaliyetlerin hepsinden ve sonug ¢iktilarindan tiim ofis gorevlileri
sorumludur.

Olcme-Degerlendirme ve Sinav Hazirlama Ofisi Ofis Gorevlilerinin Gorevleri:

Egitim-Ogretim y1l1 igerisinde ydnetimin talep ettigi sinavlari hazirlamak, ¢ogaltmak,
uygulamak ve degerlendirmek,



Yukarida belirtilen sinavlari, Ofis sorumlusunun esit gérev dagilimini esas alarak
hazirlamak ve kontroliinli yapmak,

Sinavlarin ¢ogaltilmasi ve basili hallerinin kontrol edilmesi islerini yiiriitmek,

Sinav organizasyonu ve sonrasinda d6l¢gme-degerlendirme islemlerini yiirtitmek,

Sinav online yapilacaksa siavi sisteme yiiklemek ve kontrol etmek,

Y 6netimin ve Ofis Sorumlusunun talepleri dogrultusunda soru havuzu olusturmak,
Ofiste yiiriitiilen faaliyetlerin hepsinden ve sonug ciktilarindan tiim ofis gorevlileri
sorumludur.



