
DOĞRUDAN TEMİN SURETİYLE 
MAL ALIM-HİZMET  İŞ AKIŞI

Doküman No 

İlk Yayın Tarihi 

Revizyon Tarihi 

Revizyon No 

Sayfa 

Hazırlayan 
Mustafa KOÇ

Yüksekokul Sekreter V. 

Sistem Onayı 

Mustafa KOÇ
Yüksekokul Sekreter V. 

Yürürlük Onayı 
Dr. Öğr.Üyesi Fidel ÇAKMAK 

Yüksekokul Müdürü 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

Yüksekokul 

Sekreteri 

Piyasa Fiyat 

Araştırma 

Komisyonu 

Taşınır kayıt 

Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

görevlisi 

Talepler 

Harcama Onayı 

Piyasa Fiyat 

Araştırma Tutanağı 

Muayene Kabül 

Komisyonu 

Tutanağı 

Ödeme Emri 

Belgesi ve Ekleri 

İhtiyacın ortaya çıkması/ Birim talepleri 

Tekliflerin toplanmasından sonra tekliflerin 

değerlendirilmesi ve piyasa fiyat araştırma 

tutanağının düzenlenmesi ve komisyon üyeleri 

tarafından imzalanması 

Yaklaşık maliyet tespiti onay belgesi 
hazırlanması ve harcama yetkilisinin onayı 

Malzemelerin Siparişi/Teslim edilmesi 

Muayene ve Kabul Komisyon Tutanağı 

düzenlenmesi ve Komisyon üyeleri tarafından 

imzalanması 

Ödeme Emri Belgesi  ve eki belgelerin 

düzenlenmesi harcama yetkilisinin onayından 

sonra ödeme için Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığına gönderilmesi 


