?},M;D\DIJ\% Dokiiman No GT.078
gl et Y . . [k Yaym Tarihi | 12.10.2021
z C—_’Q‘Q\g < YABANCI DILLER YUKSEKOKULU Revizvon Tarihi |-
NGO MUDUR YARDIMCISI GOREV TANIMI =
i N1 Revizyon No 0
‘VERSYS Sayfa 12
Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirliigii
irimi
Gorev Ad1 Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiir Yardimcisi
Vekalet Edecek Kisi | Gorevlendirilen diger miidiir yardimeist

Gorev Amaci

Miidiir yardimeilari, iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun
olarak; Yiiksekokulun vizyonu ve misyonu dogrultusunda egitim ve &gretim
faaliyetlerinin yiiriitiillmesi amaciyla ¢alismalarda bulunurlar.

I¢ Kontrol Genel
Sarti

KOS 2.3. idare birimlerinde personelin gérevlerini ve bu gérevlere iliskin yetki
ve sorumluluklarint kapsayan gorev dagilim cizelgesi olusturulmali ve personele
bildirilmelidir.

Bu Is i¢in Gerekli
Bilgi-Beceri ve
Yetenekler

2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nda yazili olan niteliklere sahip olmak.
Yoneticilik niteliklerine sahip olmak.

Temel is ve
Sorumluluklar

2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nda verilen gorevleri yapmak,

. Midiirtine kars1 sorumlu olup, gorev alanlariyla ilgili olarak Miidiriinii
bilgilendirmek, onayini almak ve bunlarin disinda Yiiksekokul Miidiirii’niin
kendisine verdigi diger gorevleri yerine getirmek,

3. Midiiriiniin olmadig1 durumlarda yetki vermesi durumunda miidiirlige

vekalet etmek,

4. Yiiksekokul Kurulu, Yonetim Kurulu ve Akademik Kurul toplantilarina

katilmak,

5. Yiiksekokulda egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglamak

amaciyla egitim- 6gretim faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati takip etmek,

6. Yiiksekokul biinyesinde boliim bazinda ders dagilimlarini yapmak,

7. Yiiksekokul birimleri arasinda esglidiimiin saglanmasi1 yoniinde katki

saglamak,

8. Yiiksekokulun iiniversite genelinde yiiriitiilen c¢alisma ve gorevlerde
Yiiksekokul miidiiriine kars1 sorumlu olarak yer almak,

9. Hazirlik smifi ve lisans diizeyi mesleki yabanci dil ders programlari

olusturmak, buna uygun 6gretim gorevlileri ve derslikleri belirlemek
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Hazirlayan

Sistem Onay1 Yiiriirlitk Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori Ust Yonetici
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10. Egitim trlinlerinin tanitimi ve satis1 i¢in gelen kisi ve kuruluslar1 kabul
etmek, talep ve sunumlarini dinlemek,
11. Diizey Belirleme ve Muafiyet sinavlarinin hazirlanmasini ve sorunsuz bir

seklide uygulanmasini saglamak,
12. Tlgili mevzuat ¢ergevesinde verilen diger gorevleri yapmak.

KABUL EDEN

Bu dokiimanda aciklanan Temel Is ve Sorumluluklarimi okudum. Temel Is ve Sorumluluklarimi
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad1 - Soyad:
Unvani:

imza:

ONAYLAYAN

Miidiir

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlitk Onay1
Bolim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori Ust Yonetici




