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Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

Bölüm Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatörü Üst Yönetici 
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İşleme 

Başla 

Personel maaşları 

İşçi Kadrosunda bulunan personel 

için her ayın 8-10’u gibi puantajlar 

ve varsa fazla mesai çizelgeleri 

düzenlenerek maaş birimine iletilir 

Memur maaşları için her ayın 8-

10’u gibi KBS Maaş sisteminden 

maaş hesaplaması yaptırılır 

KBS üzerinden bordro dökümleri alınır ve kontrolleri yapılır 

İşlem 

Sonu 

 

Kontrol işlemi sonucunda varsa hatalar düzeltilir ve ödeme 

Emri Belgesi için gerçekleştirme görevlisi onayına gönderilir 

Gerçekleştirme görevlisi ve harcama yetkilisinin onayının 

ardından ödeme emri belgesi dökümü alınır. Tüm ekleriyle 

birlikte gerçekleştirme görevlisi ve harcama yetkilisine 2’şer 

nüsha olarak ıslak imza ettirilir 

Maaşlar Ayın 15’inde personelin hesabına 

yatırılmak üzere, Islak imzalı ödeme emri 

belgesi ve eki belgeler Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığına gönderilir 

Maaşlar Ayın 15’inde personelin 

hesabında olacak şekilde, banka maaş 

listesine uygun olarak anlaşmalı 

bankanın sistemine yüklenir 

Ayın 15’ ile 25’i arası emekli 

keseneklerinin bildirilmesi 


