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. Tlgili
Is Akisi1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Isleme
Basla
Personel maaslar1
\ 4
Isci Kadrosunda bulunan personel Memur maaslar1 igin her ayin 8-
icin her ayin 8-10’u gibi puantajlar 10°u gibi KBS Maas sisteminden
ve varsa fazla mesai gizelgeleri maas hesaplamasi yaptirilir
diizenlenerek maas birimine iletilir
v
KBS Uzerinden bordro dékimleri alinir ve kontrolleri yapihr
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Kontrol islemi sonucunda varsa hatalar diizeltilir ve 6deme
Emri Belgesi icin gerceklestirme gorevlisi onayina gonderilir
A
Gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisinin onayinin
ardindan 6deme emri belgesi dokimu alinir. Tim ekleriyle
birlikte gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisine 2’ser
niisha olarak 1slak imza ettirilir
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Maaslar Ayin 15’inde personelin hesabina Maagslar Ayin 15’inde personelin
yatirilmak (zere, Islak imzali 6deme emri hesabinda olacak sekilde, banka maas
belgesi ve eki belgeler Strateji Gelistirme listesine uygun olarak anlagsmali
Daire Bagkanlhgina gonderilir bankanin sistemine yiiklenir
Ayin 15’ ile 25’i arasi emekli P
keseneklerinin bildirilmesi -
Islem
v Sonu
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1
Ust Yonetici

Bolum Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori




