OLCME - DEGERLENDIRME ve SINAV HAZIRLAMA OFiSi

Ofisten Sorumlu idari Amir: Dr. Ogr. Uyesi Fidel CAKMAK
Ofis Sorumlusu: Ogr. Gor. Dr. Mustafa Biiyiikgebiz
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Gorev Tanimi

Olgme-Degerlendirme ve Smav Hazirlama Ofisi akademik y1l boyunca uygulanan

Yeterlik Sinavlari
Seviye Tespit Sinavlari
Kisa Sinavlar

Ara Simavlar

Mazeret Sinavlari

Final Siavlarn
Biitiinleme Sinavlari

Erasmus+ ve Mevlana gibi Degisim Programlar1 Yeterlik Simavlari

ve bunlara ek olarak Universite ve Yiiksekokul yonetimleri tarafindan talep edilebilecek diger
siavlar1 hazirlamak, maddi ve igerik hatalarina kars1 sorularin kontroliinii yapmak, ¢cogaltmak,
dagitmak, uygulamak, arsivlemek ve sinav havuzu olusturmaktan sorumludur.

Bu sinavlar ¢evrimigi (online) yapiliyorsa, sinav sorularinin ve cevaplarinin uzaktan egitim
sistemine girilmesi, sinav sonuglarinin raporlastirilmasi ve ilgili diger siirecler bu ofisin
sorumlulugundadir.

Ofis biinyesinde viriitillen biitiin calismalardan basta ofis sorumlusu olmak tizere tiim ofis

gOrevlileri sorumludur.

Ol¢me - Degerlendirme ve Sinav Hazirlama Ofisi Ofis Sorumlusunun Gérevleri

Yukarida belirtilen sinavlarin hazirlik agamasinda Program ve Materyal Gelistirme Ofisi ile
is birligi igerisinde olmak.

Yillik 6gretim programini takip etmek.
Uygulanan egitim programinin basarili olup olmadigini tespit etmek.

Hangi konularin ne oranda 6grenildigini, basarisizlik varsa basarisizligin kaynaginin ne
oldugunu belirlemek.

Egitim-6gretim y1l1 igerisinde uygulanan kisa sinav ve ara siavlarla 6grencilerin hangi
konularda eksikleri oldugunu ortaya ¢ikarmak.

Elde edilen istatistiklere gore geri bildirim yaparak, etkin 6grenmeyi ve nitelikli
ogrenim ¢iktilarin1 saglamaya caligmak.

Verilen sorumluluklarin ofis gorevlilerine is takvimi dogrultusunda esit dagilimi, yerine
getirilmesi ve niteliginden sorumlu olmak.

Ofisin is akisi, ofis faaliyetlerinin koordinasyonu ve denetimi hususlarinda hazirlik
1



koordinatoriine karsi sorumlu olmak.

e Smavlar hazirlanip dizgi islemi tamamlandiktan sonra ofis gorevlileri ile yiiz yiize veya
(kurumsal Zoom hesabi {izerinden) ¢evrimigi toplantilar diizenlemek ve sinavlarin (sinav
kagitlari, cevap anahtarlari, ses dosyalari) tiim ofis gorevlileri tarafindan son kontroliiniin
yapilmasini saglamak.

e Smavlarin baskiya veya c¢evrimi¢i uygulamaya hazir hale geldiginden emin olduktan
sonra

* simav evraklarin1 (A-B grubu siavlar ve cevap anahtarlari)
+ ses dosyalarin
* imzal toplant1 tutanaklarini

* toplant1 ¢evrimigi yapildiysa toplanti video kaydin1 (URL baglantisi) ve katilim
listesini

boliim bagkanina sinavin uygulanacag tarihten bir hafta 6nce e-posta yoluyla iletmek.
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